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План 
роботи атестаційної комісії 

НВК «загальноосвітня школа І-ІІІ ступеня – дитячий садок» 

с. Жиричі на 2020-2021 н.р.
	№ п/п
	Зміст роботи атестаційної комісії
	Термін виконання
	Відповідальний

	                                                          І Підготовча робота

	1.
	Ознайомлення членів педколективу з Типовим положенням про атестацію педагогічних працівників України, затвердженим наказом МОН України від 06.10.2010 року № 930, Змінами до Типового положення про атестацію педагогічних працівників, затвердженим наказом МОН, молоді та спорту України від 20.12.2011 року №1473
	31.08.2020
	Заступник директора з навчально-виховної роботи

	2.
	Підготовка та виданння наказу «Про створення атестаційної комісії у 2020-2021 навчальному році»
	вересень 2020
	Горох О.О.- директор

	3.
	Підготовка стенду та папки з питань атестації педагогічних працівників закладу в поточному навчальному році.
	Вересень 
	Охрімук Л.І.-заступник директора з НВР

	4.
	Внесення змін та доповнень у перспективні плани атестації та проходження курсів підвищення кваліфікації педпрацівників.
	Вересень
	Охрімук Л.І.-заступник директора з НВР

	5.
	Подання звявки на проходження курсів підвищення кваліфікації вчителів закладу у 2020-2021 році
	Вересень
	Охрімук Л.І.-заступник директора з НВР

	6.
	Подання вчителями, які підлягають атестації, заяв та планів на атестаційний період
	До 10 жовтня
	Охрімук Л.І.-заступник директора з НВР

	7.
	Розробка плану заходів з підготовки та проведення атестації педагогічних працівників закладу у 2020-2021 н.р.
	Вересень
	Охрімук Л.І.-заступник директора з НВР

	8.
	Розробка плану заходів з підвищення фахового та методичного рівня педагогічних працівників шляхом проходження курсів підвищення кваліфікації.
	Вересень
	Охрімук Л.І.-заступник директора з НВР

	
ІІ Осноні заходи атестаційної комісії

	1.
	І засідання атестаційної комісії

Порядок денний:
1. Обговорення і затвердження плану роботи атестаційної комісії(АК) на 2020/2021 н.р.

2. Розподіл обов’язків між членами АК.

3.Про зміни і доповнення у перспективних планах атестації та проходженні курсів підвищення кваліфікації педпрацівників.

4.Організаційні питання щодо атестації педпрацівників у 2020/2021 н.р.
	18.09.2020
	Горох О.О.- директор      Голова атестаційної комісії

	2.
	Прийом атестаційною комісією:
· від керівника НВК списку педагогічних працівників, які підлягають черговій атестації, із зазначенням строків проходження підвищення кваліфікації;

·  подання від керівника або педагогічної ради закладу про присвоєння працівнику кваліфікаційної категорії;

· заяв на проходження атестації.
	До 10.10.2020
	Горох О.О.- директор       Голова атестаційної комісії                        

	3.
	Аналіз проходження вчителями НВК курсів підвищення кваліфікації у 2019-2020 та перспективи на 2020-2021 рік.
	До 10.10.2020
	Охрімук Л.І.-заступник директора з НВР

	4.
	ІІ засідання атестаційної комісії

Порядок денний:

1. Розгляд АК поданих документів          ( копій посвідчень про проходження курсів підвищення кваліфікації, подання керівника чи педради, списків працівників) і допуск педагогічних працівників до атестації у 2020/2021 н.р.
	 01.10.2020
	Горох О.О.- директор       Голова атестаційної комісії                        

	5.
	Співбесіда з педагогічними працівниками з метою заповнення особистої методичної картки вчителя, даних про себе, підготовки до проходження атестації.
	До 20.10.2020
	Члени АК ( згідно розподілу обов’язків)

	6.
	Підготовка і видання наказу «Про атестацію педагогічних працівників  у 2020/2021 н.р.»
	До 20.10.2020
	Горох О.О.- директор       Голова АК                        

	7.
	Доведення графіка атестації до відома вчителів, які атестуватимуться у 2021 році (під підпис)
	До 20.10.2020
	Охрімук Л.І.-секретар АК

	8.
	Надання консультацій щодо проходження атестації.
	В період атестації.
	Члени АК

	9.
	Надання інформації до АК ІІ рівня про атестацію педпрацівників у поточному році.
	До 10.10.2020
	Горох О.О.- директор       Голова АК                        

	10.
	Відвідівання уроків і навчально-виховних заходів у ході вивчення системи та досвіду роботи педагогів, які атестуються.
	01.10.2020-15.03.2021
	Члени АК ( згідно розподілу обов’язків)

	11.
	Робота практичного психолога з учителями, які атестуються, з проблем психологічного супроводу процесу атестації
	Атестаційний період
	Практичний психолог

	12.
	Тренінги майстерності
	Листопад 2020, лютий 2021
	Практичний психолог

	13.
	Місячник «Я атестуюсь!»
	20.02-15.03.2021
	АК, вчителі,які атестуються

	14.
	Оцінка діяльності педагогів:
· адміністрацією закладу;

· колективом(педагогічною радою) НВК;

· методичним об’єднанням
	До 15.03.2021
	Горох О.О.- директор       Голова АК ,   члени АК                      

	15.
	ІІІ засідання атестаційної комісії

Порядок денний:

Ознайомлення педпрацівників зі змістом їх характеристик(під підпис)
	До 01.03.2021
	Горох О.О.-      голова АК ,   

	16.
	Оформлення атестаційних листів педагогічних працівників, що атестуються, пыдготовка матеріалів до чергового засідання АК.
	До 15.03.2021
	Охрімук Л.І.-секретар АК

	17.
	ІV засідання атестаційної комісії  Порядок денний:
1. Про атестацію педагогічних працівників у 2020/2021 навчальному році.

2. Прийняття рішень в межах компетенції АК І рівня.

3. Голосування та оголошення його результатів учителям, які атестувалися у 2020/2021 н.р.(під підпис)
	Згідно графіка
	Горох О.О.- директор       Голова АК

	18.
	Надання АК ІІ рівня атестаційних листів педагогічних працівників.
	До 03.04.2021
	Охрімук Л.І.-секретар АК

	19.
	Вручення другого примірника атестаційного листа(під підпис) атестованим працівникам (АК І рівня)
	До 03.04.2021
	Охрімук Л.І.-секретар АК

	20.
	Видання наказу «Про результати атестації педагогічних працівників у 2021 році»(педпрацівникам, які атестувалися АК І рівня)
	До 03.04.2021
	Горох О.О.- директор       Голова АК

	21.
	Доведення наказу про присвоєння кваліфікаційних категорій до відома педпрацівників, які атестувалися, під підпис та подання його в бухгалтерію для нарахування заробітної плати ( за рішенням АК І рівня)
	До 03.04.2021
	Охрімук Л.І.-секретар АК

	22.
	Підготовка звітної та статистичної документації за підсумками атестації педпрацівників ум 2021 році до АК ІІ рівня.
	До 10.05.2021
	Охрімук Л.І.-секретар АК


